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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGAD DE SERVIGOS

Art. 1° - O presente regulamento aplica-se as compras e contratagio de servigos pela ASSOCIAGAD
DE VOLUNTARIOS DE APOIO AO PACIENTE DE CANCER denominada a seguir por AVAPAC,
especialmente para aquelas realizadas com Recursos Pablicos recebidos por forga de Instrumentos
de Convénios ou congéneres.

Paragrafo Primeiro - As compras serdo cenlralizadas na Area Administrativo-Financeira, subordinado
ao Tesoureiro (a) da entidade.

Definigdo: :

Art. 2 - Para fins do presente regulamento, considera-se compra loda aguisigao remunerada de
materiais de consumo, prestacio de servigos e bens permanentes para fornecimento de uma S0 vez,
com a finalidade de suprir a ASSOCIAGAO DE VOLUNTARIOS DE APOIO AQ PACIENTE DE
CANCER com os maleriais necessarios ao desenvolvimento de suas alividades.

Art. 3* - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir especificadas
verbal ou por escrito.

I. requisigao de compras,

Il. sele¢o de fornecedores;

. solicitaglo de trés orgamentos:

V. apuragiio da melhor oferta &;

V1. ernissdo do pedido de compra,

Art. 4° - O Setor Administrative/Financeiro fard a colagao de precos e devera selecionar
criteriosamente os fomecedores, considerando a qualidade e menor custo, além da garantia de
manutengiio, reposicio de pegas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso.

Art. 6° - O processo de seleglo compreendera a colagio entre 03 fomecedores que deverd ser feita da
seguinte forma:

I. Compras de qualquer valor, minimo de 03 (trés) cotagbes de diferentes fornecedores, {exceto
para empresas com carla de exclusividade) obtidas por meio de pesquisa de mercado,
pessoalmente, por telefone ou e-mail;

Il. Toda compra aprovada e efetuada, se dara por exigéncia de nota fiscal acompanhado de
boleto bancario conforme 0 Caso;

Il Art. 6° - A melhor oferta serd apurada considerando-se as referéncias contidas no art. 3* e do
ant. 4° do presente Regulamento & sera apresentada ao tesoureiro (a) da enlidade, a quem
competira, exclusivamente, aprovar a realizagdo da compra.

Paragrafo Gnico - Apés aprovada a compra, © Setor Administrative/Financeiro informara acs
requisitantes e formecedores para ser efetuada a compra.

Art. T° - O Pedido de Compra corresponde ao conlrato formal efetuado com o fornecedor. Ao encerrar
o procedimento de compras, deve-se representar fielmente lodas as condighes em que foi realizada a

negociagao.



Art. 8° - O recebimenlo dos bens @ malerigis serd realizado pela unidade compradora, responsavel
pela conferéncia dos materiais, consoante as especificagdes contidas no Pedido de Compra e ainda
pelo encaminhamento imediato da MNota Fiscal efou boleto bancario conforme o caso ao Selor
Administralive/Financeirg,

Das compras:

l. Toda Mota Fiscal de Compras ou Senvigos devera estar em nome da Entidade, conslar endereco
completo, CHPJ, estar com data e ano, bern como, constar quantidade, valor unitario, valor tolal e sem
rasuras,

Il. Mos servigos de transporle de pessoas, solicitar 4 empresa que quando for emitir a Nota Fiscal
descreva no corpo da Nota o desting do trajeto & a quantidade transportadas,

. As MNotas Fiscais devem ser de acorde com a sua finalidade, ou seja, compra de
mercadorias/produtos deverfo ser emilidas por empresas que possuem Notas de Vendas. Para as
Contrataches de Servigos deverdo ser emitidas Nolas de Prestagio de Serigos.

Art. 9 - Para fins do presente Regulamento considera-se servigos, toda alividade destinada a obter
determinada utilidade de interesse da ASSOCIAGAD DE VOLUNTARIOS DE APOIO AD PACIENTE
DE CANCER por meio de senvigos de tercairos, lais como: conserto, instalagioe, montagem, operagac,
conservacio, reparagio, adaplagao, manutencao, ransporte. senvicos técnicos especializados, elc

Art. 10° - Aplicam-se a contralagio de servigos, no que couber, lodas as regras estabelecidas nos
artigos "Das Compras” do presente Regulamento, com excecio dos servigos técnico-profissionais
especializados que ficam dispensados da exigéncia estabelecida no art. 5° do presente Regulamento.

Dos Servigos Técnico-Profissionais Especializados:

Art. 11° - Para fins do presenle Regulamento, consideram-se servigos técnico-profissionais
especializados os trabalhos relativos a:

I. Capacilagio ¢ formacdo continuada dos profissionais,

Il. Area que envolve as atividades de aluagio da ASSOCIAGAO DE VOLUNTARIOS DE AFPQIO

AQ PACIENTE DE CANCER como por exemplo: palestrantes.

Paragrafo Gnico- A Contratagiio de profissionais devera ser através de processo selelivo simples de
prova, pricrizando a3 publiciza¢do; o candwalo nao grd possuir nenhum vinculo de natureza
juridicofirabalhista entre a ASSOCIAGAD DE VOLUNTARIOS DE ARPOIO AQ PACIENTE DE CANCER
& a Prefeitura,

Art. 12° - A Diretoria deverd selecionar criteriosamente o prestador de servigos técnico-profissionais
especializados, que devera ser pessoa juridica, considerando a idoneidade, a experéncia ¢ a
especializacdo do conlratado, dentro da respectiva area.

Art. 13° - Os casos omissos ou duvidosos na interpretagio do presente Regulamento sero resolvidos
pela Diretoria, com base nos principios gerais de administragao.

Art. 14° - Os valores estabelecidos no presenle Regulamenlo serfio revistos @ atualizados pela
Diretoria, se e quando necessano.

Dracena, 12 de junho de 2018.
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